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3. 予約キャンセル方法
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1. 新規予約方法
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1. 新規予約方法
①予約システムから相談希望日時を選択する
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※すでに予約が埋まっている枠は表示されません。



1.新規予約方法
②相談者の情報を入力→「予約」をクリック
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※入力のあったメールアドレスに予約完了メールが届きます。

正しくアドレスを入力してください。



1.新規予約方法
③-1予約完了の確認（システム）
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※入力のあったメールアドレスに予約完了メールが

届きます。正しくアドレスを入力してください。

予約者の氏名



1.新規予約方法
③-2予約完了の確認（メール）
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予約完了の内容がメールで届きます。

〔メールの件名〕確認済み: キャリア個別相談予約システム

※希望日時と正しいかご確認ください。

※本メールは自動システムからのメールになりますので、

ご返信いただいても内容の確認ができません。



2. 予約変更方法
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はじめに
2. 予約変更・キャンセル方法について

【重要】
いつ変更・キャンセルするかによって、方法が異なります。
よくご確認ください。
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相談日時の24時間前まで 相談日時の24時間前を過ぎてから

予約システムで変更・キャンセル手続きが
可能

メールにて変更・キャンセル連絡

【注意事項】
※急なキャンセルは、他の学生やキャリアアドバイザーに迷惑がかかりますので、必ず連絡を入れて下さい。
※無断キャンセルを行うと、ペナルティとして、7日間は次の予約が出来なくなりますのでご注意ください。



2. 予約変更方法
前日までに取った予約を変更する場合
■相談日時の24時間前までは※予約システムで変更手続きが可能
※それ以降の変更は、次のページの通りメールでおこなってください
【手順】予約完了メールから予約システムに入る→「再スケジュール」をクリック
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予約者の氏名予約確認メールから
「再スケジュール」 スケジュールの変更



2. 予約変更方法
前日までに取った予約を変更する場合
相談日時の24時間前を過ぎてからの変更はメールでご連絡ください
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予約者のアドレス

〔件名〕
キャリア個別相談予約の変更について_氏名（予約日時）
TO：career.stu@ssc.isct.ac.jp
CC：scenter.stc@tmd.ac.jp

キャリア個別相談予約の変更について_氏名（予約日時）



3.予約キャンセル方法
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2. 予約キャンセル方法
前日までに取った予約をキャンセルする場合
相談日時の24時間前までは予約システムでキャンセル手続きが可能
①-1 予約完了メールから予約システムに入る→「再スケジュール」をクリック
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2. 予約キャンセル方法
前日までに取った予約をキャンセルする場合
相談日時の24時間前までは予約システムでキャンセル手続きが可能
①-1システムにて「予約の取り消し」
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予約者の氏名



2. 予約キャンセル方法
前日までに取った予約をキャンセルする場合
相談日時の24時間前までは予約システムでキャンセル手続きが可能
①-2予約キャンセルのメールを確認
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予約キャンセルの内容がメールで届きます。

〔メールの件名〕キャンセル済み: キャリア個別相談予約システム

※本メールは自動システムからのメールになりますので、

ご返信いただいても内容の確認ができません。

予約者の氏名



2. 予約キャンセル方法
前日までに取った予約をキャンセルする場合
②相談日時の24時間前を過ぎてからのキャンセルはメールでご連絡ください
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予約者のアドレス

〔件名〕
キャリア個別相談予約のキャンセルについて_氏名（予約日時）
TO：career.stu@ssc.isct.ac.jp
CC：scenter.stc@tmd.ac.jp
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